
 

 
 

Siti Rahmayati 
 

INFORMASI 
 

 

Alamat 
Jl Kp Pangkalan Semanan Raya 

RT 007/010 
 

Tempat / Tgl Lahir 
Jakarta, 29 April 1992 

 
Telepon 

0878 8557 4452 
 

Email 
sitirahmayati345@gmail.com 

 

TENTANG SAYA 
 

 

• Mudah Berkomunikasi 
• Mudah Beradaptasi 
• Dapat bekerja dengan 

team, individu dan 
bersedia bekerja tepat 
waktu 

• Menyukai musik 
 

KEMAMPUAN 
 

 
Bahasa Bahasa Indonesia 

English 
Komputer MS Word 

 MS Excel 

 MS Power Point 

 Internet Apps 

 
 

  PENGALAMAN 
 
Staff Accounting SR, PT. PRIMAJAYA PANTES GARMENT 
Jakarta,  Mei 2011 - Juni 2011 
 
PT. Primajaya Pantes Garment adalah salah satu perusahaan 
yang bergerak dibidang retail pakaian dengan salah satu 
brand merk Polo T - Shirt 
 
Jobdesk :  
• Membuat laporan penjualan 
• Memfollow up SPG untuk laporan penjualan 
• Menginput data penjualan dari SPG 

 
Staf Admin On Project, PT. PRADIPTA ADHI CIPTA 
Jakarta, April 2012 – Desember 2012 
 
PT. Pradipta Adhi Cipta adalah salah satu perusahaan jasa 
outsource yang menyediakan SDM untuk event suatu 
perusahaan untuk pameran produk. 
 
Jobdesk 
• Membuat laporan penjualan SPG 
• Membantu staff payroll dalam mengumpulkan absen 
• Menginput data kehadiran karyawan 
• Memfollow up customer 

 
Senior Admin Finance, PT. CITRA SASTRA NOVELTIS 
Jakarta, Desember 2012 – Sekarang 
 
PT. Citra Sastra Noveltis merupakan salah satu perusahaan 
yang bergerak dibidang retail supplier mainan anak. Yang 
didistribusikan ke supermarket dan store di Indonesia. 
 
Jobdesk 
• Menginput laporan penjualan SPG 
• Memfollow up customer 
• Membuat dokumen tagihan 
• Menginput e-faktur dan menggunakan B2B 
• Mengajukan klaim 

 

PENDIDIKAN 
 

 
999 – 2005 

 04 Pagi 
1
SDN Semanan
 
005 – 2008 

015 Jakarta 
2
SMP Negeri 2
 
008 – 2011 

karta 
2
SMK Negeri 42 Ja
 
2013 – Sekarang 
Universitas Esa Unggul Jakarta 
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